
Die Hessische Zahnärzte-Versorgung (HZV), das Versorgungswerk der Landeszahnärztekammer Hessen 
K.d.ö.R., dient der Sicherung der Alters-, Berufsunfähigkeits- und Hinterbliebenenversorgung der hessi-
schen Zahnärztinnen und Zahnärzte und ist für fast 6.000 Mitglieder und über 3.000 Rentner und Rent-
nerinnen verantwortlich. An unserem Standort in Frankfurt sind hierfür derzeit 20 Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter im Einsatz. Die Bearbeitung erfolgt in kleinen Teams im steten Austausch mit den Kolleginnen 
und Kollegen.

Zur Verstärkung unserer Finanzbuchhaltung suchen wir ab 01.09.2024 oder später einen

Mitarbeiter 
in der Finanzbuchhaltung (w/m/d)

Sie suchen
eine anspruchsvolle, interessante und abwechslungsreiche Aufgabe, einen zukunfts- und krisensicheren Ar-
beitsplatz in einem kleinen motiviertem Team? Sie möchten gründlich eingearbeitet werden und freuen sich 
über wertschätzenden Umgang auf Augenhöhe? Sie möchten in einem modernen Arbeitsumfeld arbeiten?

Ihre Aufgaben bei uns:
• Kontenabstimmung und -klärung sowie kontrollieren der offenen Posten
• Buchen von Eingangsrechnungen und Weiterbelastungen
• Durchführen von Zahlläufen und Einzügen
• Forderungsmanagement
• Buchung von Anlagevermögen und Kontoauszügen
• Pflege des Kapitalverwaltungsprogrammes
• Mitwirken beim Vorbereiten der Monats- und Jahresabschlüsse nach HGB
• Unterstützen des kaufmännischen Leiters bei Sonderaufgaben
• Auswertung und Aufbereitung interner Kennzahlen
• Buchhalterische Tätigkeiten auch für verbundene Unternehmen
Wir wünschen uns von Ihnen:
• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare mehrjährige Berufserfahrung

im Rechnungswesen
• Erfahrung mit den Abläufen im Rechnungswesen
• Hohe Zahlenaffinität
• Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel)
• Selbstständiges, sorgfältiges und genaues Arbeiten, analytisches Denkvermögen sowie Teamfähigkeit,

schnelle Auffassungsgabe
• Diskretion und Zuverlässigkeit
Das erwartet Sie:
• Eine vielseitige, interessante und anspruchsvolle Tätigkeit in einem kleinen, motivierten Team, in die Sie

umfassend eingearbeitet werden.
• Eine der Tätigkeit entsprechende leistungsgerechte Vergütung, eine großzügige Gleitzeitregelung, ver-

mögenswirksame Leistungen, Betriebliche Altersversorgung. Fahrgeldzuschuss und weitere Leistungen. 
30 Tage Urlaub und bezahlte Freistellung am 24. und 31.12. j. J.

• Sie arbeiten in einem neuen, modernen Büro an einem sehr gut ausgestatteten Arbeitsplatz und haben
- nach erfolgreicher Einarbeitung - die Möglichkeit zu teilweiser Arbeit im Homeoffice.

Sie fühlen sich angesprochen?
Dann freuen wir uns sehr auf Ihre aussagekräftige schriftliche Bewerbung (inkl. Ihrer Zeugnisse) mit Anga-
ben Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an

s.fernandez@hzv-web.de
Hessische Zahnärzte-Versorgung
Versorgungswerk der Landeszahnärztekammer Hessen K. d. ö. R.
Steve Fernandez
Rhonestraße 4
60528 Frankfurt am Main
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